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	UBND TỈNH  NINH THUẬN

SỞ  THÔNG TIN  VÀ TRUYỀN THÔNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	                         Số:    99    /STTTT-CCHC

	                  Phan Rang-Tháp Chàm,  ngày   04   tháng  3  năm 2010.


QUY TRÌNH
Giải quyết thủ tục hành chính của Sở Thông tin và Truyền thông qua mạng internet
----------------------------- 
I. CĂN CỨ, MỤC ĐÍCH, NGUYÊN TẮC:

1. Căn cứ:

+ Quyết định số 71/2008QĐ-UBND ngày 21/3/2008 thành lập Sở Thông tin và Truyền thông và Quyết định số 278/2008/QĐ-UBND ngày 10/10/2008 quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Thông tin và Truyền thông;

+ Quyết định số 249/QĐ-UBND ngày 28/8/2009 và Quyết định 292/QĐ-UBND ngày 24/9/2009 công bố các bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông;
+ Quyết định số 437/QĐ-UBND ngày 01/3/2010 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành Chương trình, Kế hoạch cải cách hành chính năm 2010. 

2. Mục đích:
+ Giảm tối đa thời gian đi lại và số lượng giấy tờ khi các đơn vị, cá nhân phải nộp để xin cấp phép.
+ Giảm tối đa thời gian tiếp xúc trực tiếp giữa các đơn vị, cá nhân với công chức của Sở Thông tin và Truyền thông.
+ Từng bước ứng dụng công nghệ thông tin để hiện đại việc giải quyết các dịch vụ hành chính công.
+ Thực hiện đồng bộ với quy trình quản lý hành chính theo tiêu chuẩn ISO 2010. 
3. Nguyên tắc:

+ Giải quyết thủ tục hành chính theo cơ chế 1 cửa đúng quan điểm “Quản lý nhà nước là phục vụ”.
+ Có phân công, phân cấp và kiểm tra chặt chẽ.
+ Thực hiện đúng quy trình quản lý hành chính theo tiêu chuẩn ISO 2010. 

+ Tất cả quy trình đều được đăng công khai trên Cổng thông tin điện tử của tỉnh và trên web-part của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Ninh Thuận tại địa chỉ: http://www.ninhthuan.gov.vn/chinhquyen/sotttt. 
4. Quy trình này không mang tính bắt buộc. Khuyến khích các đơn vị, cá nhân có nhu cầu và điều kiện thực hiện quy trình này.

II. CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYẾN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT QUA MẠNG INTERNET THEO CÁC QUYẾT ĐỊNH 149/QĐ-UBND NGÀY 28/8 VÀ QUYẾT ĐỊNH 292/QĐ-UBND NGÀY 24/9/2009: 
1. Cấp Giấy phép xuất bản tài liệu không kinh doanh cho các cơ quan, tổ chức trên địa bàn tỉnh.
2. Cấp Giấy phép hoạt động in xuất bản phẩm.
3. Cấp Giấy phép in gia công xuất bản phẩm cho nước ngoài.
4. Cấp Giấy phép tổ chức triển lãm, hội chợ xuất bản phẩm.
5. Cấp Giấy phép xuất bản bản tin.
6. Cấp phép hoạt động chương trình thu, phát tín hiệu truyền hình trực tiếp từ vệ tinh.
7. Cấp Giấy phép tổ chức họp báo.
8. Cấp Giấy phép về quyền tác giả, quyền liên quan cho tổ chức trên địa bàn tỉnh (thuộc lĩnh vực Báo chí, Xuất bản).
9. Cấp Giấy phép cung cấp thông tin, thiết lập trang tin điện tử trên internet cho cơ quan, tổ chức, doanh nghiệp.
10. Thẩm định hồ sơ đề nghị Bộ Thông tin và Truyền thông cấp thẻ nhà báo cho các cơ quan báo chí trong tỉnh.
11. Cấp Giấy phép trưng bày tủ thông tin.
12. Cấp Giấy phép tổ chức hoạt động liên quan đến thông tin báo chí của cơ quan, tổ chức nước ngoài.

13. Cho phép thành lập và hoạt động của cơ quan đại diện, phóng viên thường trú ở trong nước của các cơ quan báo chí.
14. Cấp Giấy xác nhận in vàng mã.
15. Cấp Giấy phép in gia công sản phẩm không phải là xuất bản phẩm cho nước ngoài đối với cơ sở in của cơ quan, tổ chức, cá nhân địa phương.
16. Cấp phép nhập khẩu xuất bản phẩm không kinh doanh cho các cá nhân, tổ chức.
17. Cấp phép in đối với sản phẩm báo chí, tem chống giả cho các cơ sở in của địa phương.
18. Xác nhận thông báo kinh doanh dịch vụ chuyển phát (trong phạm vi nội tỉnh).
19. Cấp Giấy phép cung ứng dịch vụ chuyển phát thư (trong phạm vi nội tỉnh).
20. Cấp giấy thỏa thuận vị trí lắp đặt trạm thu phát sóng thông tin di động (BTS).
III. QUY TRÌNH GỞI, NHẬN THỦ TỤC VÀ GIẤY PHÉP QUA MẠNG INTERNET:

1. Nơi gởi hồ sơ: Các đơn vị, cá nhân gởi toàn bộ hồ sơ, thủ tục xin cấp Giấy phép qua mạng internet tới địa chỉ hộp thư điện tử của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Ninh Thuận có tên sotttt@ninhthuan.gov.vn.
2. Nội dung, thành phần hồ sơ: Đơn đề nghị cấp Giấy phép và tất cả thành phần hồ sơ, thủ tục liên quan theo các Quyết định số 249/QĐ-UBND và 292/QĐ-UBND (đã được đăng tải trên Cổng thông tin điện tử tỉnh Ninh Thuận và trên Web-part của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Ninh Thuận tại địa chỉ: http://www.ninhthuan.gov.vn/chinhquyen/sotttt. ) thực hiện theo cách thức gởi như sau:
a) Đơn đề nghị cấp Giấy phép do đơn vị, cá nhân soạn được trình bày bằng văn bản điện tử.

b) Các văn bản, hồ sơ do đơn vị, cá nhân soạn thảo gởi kèm theo đơn được trình bày bằng văn bản điện tử.

c) Các bản sao hồ sơ khác được thể hiện bằng tập tin hình ảnh qua máy quét (scaner).

d) Đơn đề nghị cấp Giấy phép (mục a) gởi bằng thư điện tử kèm theo các đính kèm tệp là các thành phần hồ sơ (mục b và c) trên đến hộp thư điện tử của Sở Thông tin và Truyền thông sotttt@ninhthuan.gov.vn.
3. Giải quyết, trả lời kết quả: 
a) Sở Thông tin và Truyền thông nhận hồ sơ, thủ tục xin cấp Giấy phép qua hộp thư điện tử của Sở trên mạng internet. Phòng chức năng có trách nhiệm lưu trữ toàn bộ hồ sơ, thủ tục và nghiên cứu xử lý và lập hồ sơ trình Giám đốc Sở cho ý kiến cấp Giấy phép.

b) Phòng chức năng thông báo bằng thư điện tử kết quả giải quyết cho đơn vị, cá nhân xin cấp Giấy phép biết qua hộp thư điện tử của đơn vị, cá nhân. Đồng thời và thông báo kết quả giải quyết tại mục kết quả giải quyết thủ tục hành chính công trên Web-part của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Ninh Thuận. 
4. Nhận Giấy phép: Khi đơn vị, cá nhân xin cấp phép mang hồ sơ, thủ tục in trên giấy, có đầy đủ chữ ký và đóng dấu liên quan theo quy định đến nộp cho Sở Thông tin và Truyền thông để lưu trữ. Văn phòng Sở phối hợp với Phòng Chức năng sẽ đối chiếu với nội dung các thủ tục cơ quan, tổ chức, cá nhân xin cấp phép đã gởi qua internet với thủ tục chính thức để giao Giấy phép cho đơn vị, cá nhân. 

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:

1. Chánh Văn phòng Sở chỉ đạo Tổ cải cách hành chính của Sở tổ chức thực hiện tốt quy trình này. Hàng tuần báo cáo kết quả tại cuộc họp giao ban toàn Sở để biết và có biện pháp bổ sung, khắc phục kịp thời.

2. Trưởng các phòng chức năng có trách nhiệm: Phối hợp với Văn phòng Sở triển khai nghiêm túc các phần việc thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng. Phân công, đôn đốc chuyên viên thụ lý, xử lý, giải quyết hồ sơ, thủ tục nhanh, kịp thời và có chất lượng.

3. Toàn thể cán bộ, công chức, người lao động thuộc Sở có trách nhiệm thực hiện tốt quy trình này.

4. Quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc, đề nghị các đơn vị, cá nhân thông tin về Văn phòng Sở Thông tin và Truyền thông để Sở Thông tin và Truyền thông tiếp thu, nghiên cứu, xử lý.

5.Quy trình này được gởi đến các đơn vị, cá nhân liên quan để phối hợp thực hiện./.   

	Nơi nhận:                                                                                  
	GIÁM ĐỐC

	- Bộ Thông tin và Truyền thông; 

- Cơ quan Đại diện của Bộ tại ĐN;                                                                                                                                     

- Tỉnh ủy, HĐND tỉnh, UBND tỉnh;                                                                   - Các cơ quan thuộc UBND tỉnh;             
 
- Ban tuyên giáo tỉnh;     

- UBND và Phòng VH và TT huyện, thành phố;
                                                                                                                          - VP Sở (LĐ, các Phòng, TH, VT).
 
ĐTBP
                                                                           
	(Đã ký)                                                                                   

                                                                                             Dương Ngọc Hưng                                                             


